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Regler og rammer for skriftlige og mundtlige eksamener, ars- og terminsprgver pa VG 2024

Regler og rammer for skriftlige og mundtlige eksamener, ars- og terminsprgver pa VG 2024
| den fglgende del af dokumentet bruges feellesbetegnelsen prgve for eksamener, ars- og terminsprgver.

Ved sygdom

Bliver du syg, skal du sygemelde dig hurtigst muligt inden prgvestart.
Det ggres til kontoret pa tif. 45 83 21 41.

Kontoret har dbningstid pa hverdage fra kl. 7.30 til kl. 16.00.

Ved eksamener skal du fremskaffe dokumentation for din sygdom (fra laege eller tilsvarende).
Dokumentationen skal afleveres hurtigst muligt til Anne Carlsson pa kontoret.

Ved termins- og arsprgver kan skolen kraeve, at du fremskaffer dokumentation for din sygdom (fra
lege eller tilsvarende).

Det er dig og ikke VG, der betaler en eventuel udgift til sygdomsdokumentation.
Du kommer til sygeprgver. Du far besked om tidspunktet, nar det er planlagt.

Prgve- og mgdetidspunkter

Prgvedato og -tidspunkt og lokale fremgar af Lectio.

Der kan ved mundtlige prgver forekomme aendringer i reekkefglgen/tiderne op til 48 timer fgr
praven, sa husk at orientere dig jeevnligt pa Lectio.

Bytte af mundtlige prgvetidspunkter kan ske, hvis begge elever, der indgar i byttet, mgder op
sammen hos Thomas Madsen pa hans kontor.

Mgdetid skriftlige prgver: Ved dit bord i prgvelokalet senest 15 min. fgr prgvestart.

Dgrene til prgvelokalerne lukkes 15 min. f@r prgvestart.

Du og dit prgvehold far inden prgven tilsendt en mail, hvor dit prgvelokale og bordnummer fremgar.
Hav styr pa det, sa du ved, hvor du skal saette dig.

Mgdetid mundtlige prgver: Senest 30 min. fgr prgvestart uden for prgvelokalet.

Kommer du for sent, kan du ikke deltage i prgven — Rektor kan dispensere jf.
eksamensbekendtggrelsen §17

Hjeelpemidler

Du skal selv medbringe alle hjelpemidler (computer, hgretelefoner, bgger, oplader, lommeregner,
blyant/kuglepen, lineal, ekstra lagringsmedier, etc.).

Det er tilladt at medbringe egen printer. Ggr du det, skal du ogsd medbringe en stikdase med
minimum to udtag.

Det er ikke muligt at printe fra skolens printere.
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Brug af digitale hjelpemidler og internetadgang

e Brug af digitale hjeelpemidler (computer) er tilladt under skriftlige og mundtlige prgver.
Undtaget nar fgrste delprgve skal besvares uden hjzlpemidler (matematik, fransk og spansk).

e Det er tilladt at anvende ordbogen.com og ordnet.dk i alle fag.

e | sprogfagene ma du anvende Minlaering.dk, mens det ikke er tilladt at anvende oversaettelses-
programmer — herunder det, der ligger i Word — og heller ikke grammatikprogrammer sasom
Grammarly.

e Du ma anvende de iBgger, du har adgang til via dine fag. Fx samfundsfag-iBggerne pa Systime.dk

e | matematik ma du til delprgven med hjzlpemidler anvende det vaerktgjsprogram (Geogebra
og/eller Maple), | har anvendt i undervisningen. Du skal have hentet programmet ned pa din
computer inden prgvestart.

e Du ma ikke anvende funktioner, der kan producere eller redigere tekst, fx ma du ikke anvende
chatbots og heller ikke Editor-funktionen i Word.

e Brug af internet under prgverne:

o Du ma ikke kommunikere eller kunne kommunikere med omverdenen. Dvs. du fx ikke ma
anvende mailprogrammer og sociale medier m.m.
Du skal sla synkronisering fra / afbryde synkronisering for fx OneNote, OneDrive og
tilsvarende fildelingstjenester. Se hvordan du ggr i dokumentet "Til eksamen — Stop
synkronisering”. OBS. Er du Mac-bruger, kan du ikke sla synkroniseringen af OneNote fra.

o Du skal sa vidt muligt have alle undervisningsmaterialer / leeremidler, egne noter og
arbejder liggende lokalt pa din computer og/eller eksterne hukommelsesmedier.
Det betyder, at du fx under prgven ikke ma hente dokumenter og filer ned fra nettet. Heller
ikke fra fx Lectio.
NB. Det er tilladt at medbringe mere end en computer/device.

o Du har kun adgang til internetmateriale/-sider, der fremgar af studieplanen/ undervisnings-
beskrivelsen i Lectio og som ikke umiddelbart er muligt at have liggende lokalt pa computer
og/eller eksternt hukommelsesmedie. Det kan fx veere videoer, podcast, film- og tv-klip.

o Detertilladt at tilga din undervisningsbeskrivelse i Lectio i det fag, du er til prgve i.
Det er ikke tilladt at tilgd/bruge Lectio til andet. Du ma altsa ikke hente eller dele filer i
Lectio og selvfglgelig ikke bruge beskedsystemet.

o Du ma ikke tilga online fildelingstjenester (OneDrive, Dropbox, GoogleDrev, iCloud, etc.),
kommunikationsmedier (mailsystemer, sociale medier, etc.), segemaskiner (Google, Bing, etc.)
og chatbots.

o Du ma ikke sgge efter artikler i artikeldatabaser som Infomedia eller videoer pa YouTube eller
lignende tjenester.

Er du i tvivl under prgven, sa spgrg en prgvevagt!

Lees mere nedenfor i afsnittet: Brug af computer ved prgver - Styr pa hardware, software og brug af
internettet
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ExamCookie skal veere aktiveret under prgverne

Virum Gymnasium anvender monitoreringsprogrammet ExamCookie under prgverne. Dvs. du pa hver
prévedag skal sgrge for at installere og aktivere programmet. Du henter programmet pa
Examcookie.dk, og du logger ind pa programmet med dit Unilogin.

Du kan kun logge ind pa prgvedagene. Udenfor selve prgvetidspunktet pa prgvedagen far du vist et
gult ExamCookie-ikon (et C) nederst til hgjre pa din skeerm, nar du er logget ind. Indenfor prgvetid
lyser ikonet grgnt.

Programmet afinstallerer sig selv, nar prgvetiden er omme.

Du kan finde information om programmet og dets funktion i ExamCookie-vejledningen, som bl.a.
findes pa din Lectioforside.

Der foretages stikprgver for snyd pa baggrund af data fra monitoreringsprogrammet. Du far
efterfglgende besked pr. mail, hvis du er blandt stikprgverne.

Aflevering ved skriftlige prgver
e Ved eksamen anvendes Netprgver.dk til at hente og aflevere digitale eksamensopgaver og -
besvarelser. Du logger pa Netprgver.dk med dit Unilogin.
Her er en 1-minut-video, der viser, hvordan du logger pa, henter opgave og afleverer besvarelse.

| Netprgver afleveres digitale besvarelser i pdf-format.

e Til termins- og arsprgver anvendes Lectio til at hente og aflevere digitale opgaver og
besvarelser.

e Du skal kun aflevere det, der skal bedgmmes.

¢ VIGTIGT - Anonymisering: Du ma ikke skrive hverken dit eget eller skolens navn i de besvarelser, der
afleveres digitalt. Fx ma dit navn og Virum Gymnasium ikke sta i sidehovedet eller i filens navn.

e | delprgverne uden hjaelpemidler (i matematik, fransk og spansk) skal du skrive sidenumre og dit
navn pa alle ark, du afleverer. Opgaveomslaget, der ligger pa eksamensbordet, skal ogsa
underskrives.

¢ VIGTIGT — Gem jaevnligt dit arbejde pa din computer og gem ogsa jaevnligt sikkerhedskopier pa et
eksternt medie (en USB-nggle). DU MA IKKE GEMME | SKYEN!

Prgvens sluttidspunkt
o Aflevering skal veere feerdiggjort senest ved prgvens sluttidspunkt, som fremgar af Lectio og
meddeles ved prgvens start.
Prgvevagterne giver besked, nar der er 10 minutter tilbage af prgven.

Forlade prgvelokalet
e Toiletbespg under prgven administreres af pr@vevagterne. Lokalet og din prgveplads ma
kun forlades, nar prgvevagterne giver tilladelse til det.
e Det erikke tilladt at forlade prgven for prgvetidens udigb.
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Brug af computer ved prgver - Styr pa hardware, software og brug af internettet
Udgangspunkt: Nar du er til prgver, forventer vi, at du har styr pa reglerne (i denne skrivelse),
og at din computer og dens programmer fungerer.

Du kan ikke regne med at kunne lane udstyr, hvis det gar galt, men vi vil forsgge at hjlpe dig.
Opstar der problemer, koster det tid for dig. Sa veer forberedt og sgrg for at:

e Styresystemet pa din computer er opdateret (og at det ikke starter opdatering automatisk).

e Have afprgvet ALLE de programmer du skal anvende: Word, Excel, pdf-laeser (fx Adobe),
matematik- programmer, ordbgger, etc.

o Til skriftlige eksamener: Have styr pa hvordan du benytter Netprgver.dk, hvor digitale
eksamensopgaver tilgas og afleveres.
Du skal kunne logge ind med Unilogin og kunne gemme din besvarelse som pdf-fil, der er
afleveringsformatet i Netprgver.dk.

e Medbringe hgretelefoner, der passer til din computer.

e Medbringe et eksternt hukommelsesmedie — fx usb-nggle — til
sikkerhedskopier af din opgavebesvarelse.
Gem jaevnligt BADE pa computeren OG pa det eksterne hukommelsesmedie (IKKE i skyen —
det er ikke tilladt).
Der gives ikke ekstra tid eller om-eksamen med den begrundelse, at du har mistet data.

e Medbringe strgmforsyning. Har du printer med, skal du ogsa medbringe en stikdase med
minimum to udtag.

Brug af internet under eksamen

o Du ma ikke kommunikere eller kunne kommunikere med omverdenen. Dvs. du fx ikke ma
anvende mailprogrammer, sociale medier m.m. og heller ikke have online-forbindelse til fx
OneNote, OneDrive og tilsvarende fildelingstjenester.

o Du skal sa vidt muligt have alle undervisningsmaterialer / leremidler, egne noter og
arbejder liggende lokalt pa din computer og/eller eksterne hukommelsesmedier. Det
betyder, at du fx under prgven ikke ma hente dokumenter og filer ned fra nettet.
Heller ikke fra fx Lectio.

NB. Det er tilladt at medbringe mere end en computer/device.

o Du har kun adgang til internetmateriale/-sider, der fremgar af studieplanen /
undervisningsbeskrivelsen i Lectio og som ikke umiddelbart er muligt at have liggende
lokalt pa computer og/eller eksternt hukommelsesmedie.

Det kan fx veere videoer, podcast, film- og tv-klip.

o Detertilladt at tilga din undervisningsbeskrivelse i Lectio i det fag, du er til prgve i.

Det er ikke tilladt at tilgad/bruge Lectio til andet. Du ma altsa ikke hente eller dele filer i
Lectio og ikke bruge beskedsystemet.

o Detertilladt at anvende de iBgger, skolen har stillet til din radighed.

Du ma ikke tilga online fildelingstjenester (OneDrive, Dropbox, GoogleDreyv, iCloud, etc.),

kommunikationsmedier (mailsystemer, sociale medier, etc.), segemaskiner (Google, Bing, etc.) og
chatbots.

Side 5 af 5



Regler og rammer for skriftlige og mundtlige eksamener, ars- og terminsprgver pa VG 2024

Du ma ikke sgge efter artikler i artikeldatabaser som Infomedia eller videoer pa YouTube eller
lignende tjenester.

Links
e Eksamensbekendtggrelsen
e STX-leereplaner

o Klagevejledning (pa VGs hjemmeside)
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