Ansvar og procedurer vedr. aflevering af skriftligt arbejde og
tilstedevaerelsesskrivning

Elevens ansvar:

- At skabe sig et overblik over de skriftlige opgaver for at kunne planlaegge egen
arbejdsbelastning.

- At aflevere skriftligt arbejde den dato, der er udmeldt af laereren.

- At sgge hjalp hos fagleereren eller hjalp i lektiecafe i god tid inden afleveringsdatoen, hvis
opgaven volder problemer.

- At tale med lereren i god tid fgr den fastsatte afleveringsdato, hvis der er szerlige grunde

til, at det er uhensigtsmaessigt, at holdet eller den enkelte elev afleverer pa den fastsatte

dato.

- At meddele det til laereren, sa snart man har skrevet og afleveret for sent afleverede opgaver. Hvis
opgaverne er blevet skrevet, efter eleven er blevet indkaldt til tilstedevaerelsesskrivning, skal bade
leereren og AZ orienteres via mail.

Laererens ansvar i forbindelse med skriftlige afleveringer:

- At indskrive opgaver i Lectio ved semesterstart.

- At uploade selve opgaveformuleringen i Lectio eller give eleverne opgaven for mundtligt i

god tid (mindst 3 uger f@r afleveringsfrist for opgaver med elevtid pa > 4 timer og sa vidt muligt ikke

hen over en ferie).

- Hvis opgaverne afleveres fysisk, skal leereren fgre opgaverne afleveret i Lectio, sa snart de er

modtaget.

- At patale manglende afleveringer.

- At afvise opgaver, der ikke kan antages (blank fil, opgave fra andet fag og lign.).

- Det er faglaererens vurdering at bestemme, hvilke opgaver og hvordan opgaverne indgar i

karakterbedgmmelsen. Der kan vaere tale om treening, gvebane eller en besvarelse med eller uden

karakterbedgmmelse.

- Det er altid laererens ansvar at skaffe sig et vurderingsgrundlag for karaktergivning. Dette kan eks.

ske ved tilstedevaerelsesskrivning.

- At rette og tilbagelevere rettidigt afleverede besvarelser inden for 14 dage, med mindre seerlige

forhold forhindrer dette, i sa fald orienteres eleverne om tilbageleveringstidspunkt.

- At sende en mail til az@edu.virum-gym.dk om elever, hvis opgaver gnskes inddrevet via

tilstedevaerelsesskrivning. Veer opmaerksom pa fglgende:

e Skriv gerne allerede, nar eleven mangler en enkelt opgave, sa der ikke ophobes for mange,
ikke afleverede opgaver.
e Nar lzereren har overgivet en elev til tilstedevaerelsesskrivning (som varetages af AZ), skal al

kommunikation omkring den pagaldende opgave forega mellem eleven og AZ. Leereren skal
ikke ggre mere — blot henvise til AZ.



- Ved for sent afleverede besvarelser geelder, at:

e Hurtigst muligt at andre status pa for sent afleverede opgaver til ‘afleveret’ i Lectio - uanset
om de er naet bedgmt eller ej (bemaerk elevens ansvar for at ggre opmaerksom pa en for sent
afleveret opgave).

e At afvise opgaver, der ikke kan antages (blank fil, opgave fra andet fag og lign.).

e Eleverne har ikke krav pa feedback ved for sent afleverede opgaver. Laereren kan blot skrive
‘set’, give en meget lille kommentar eller give en karakter.

e Arbejdet g@res, nar det passer i leererens planlagning.

e Det er faglaererens vurdering at bestemme, hvilke opgaver og hvordan opgaverne indgar i
karakterbedgmmelsen. Der kan veere tale om traening, gvebane eller en besvarelse med eller
uden karakterbedgmmelse.

Sekretariatets ansvar:

- At indkalde elever til tilstedevaerelsesskrivning og fglge op pa det.

Gymnasievejledningens ansvar:

- At lave fraveerskgrsel saerskilt pa skriftligt fraveer, sa elever med pafaldende skriftligt
fraveer — uden tilstedeveaerelsesfraveer — ogsa indkaldes til samtale.

Ledelsens ansvar:

- At fglge op pa ovenstdaende og sanktionere efter de generelle fraveersregler. (Mundtlig
advarsel, skriftlig advarsel, eksamen i alle fag, bortvisning).
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Sanktioner ved snyd/plagiering

1. Ved fgrste gang: Leereren pataler og forklarer alvoren af snyd/plagiering. Leereren orienterer
elevens gymnasievejleder (GV) om haendelsen. GV ggr et notat om haendelsen i fraveerssystemet
(Docunote).

2. Ved gentagelsestilfeelde: Laereren orienterer GV og GV giver eleven en mundtlig advarsel. GV gor et
notat om handelsen i fravaerssystemet og orienterer elevens laerere.

3. Ved yderligere gentagelsestilfaelde: Laereren orienterer GV. GV orienterer HC og eleven gives en
skriftlig advarsel. HC ggr et notat i fravaerssystemet. GV orienterer elevens lerere.

4. Ved yderligere gentagelsestilfeelde: GV orienteres og GV orienterer MK. Eleven kan bortvises ud fra
en helhedsvurdering. MK ggr et notat i fravaerssystemet. GV orienterer elevens laerere.

5. Det er en skaerpende omstaendighed, hvis snyd/plagiering forekommer ved interne prgver.



6. Konstateret snyd/plagiering af enhver art i forbindelse med eksamen medfgrer saerlige sanktioner,
som fremgar af almeneksamensbekendtggrelsen, som findes her [se link!]. Disse sanktioner kan vare
bortvisning fra eksamen, bortfald af karakteren og henvisning til at aflaegge preven i den fglgende
termin. Afggrelse herom traeffes af rektor. Sanktioner for snyd/plagiering ved andre
eksamenslignende prgveformer (arspregver, terminsprgver mv.) fremgar af studie- og

ordensreglerne og 'De 10 bud — forventninger til elevadfaerd under de mundtlige/skriftlige

prgver’, der ligger pa skolens hjemmeside under VG Info > Eksamen regler mv.
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